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1. MENUERNE

Applikationen SKS bestar af de moduler som kommunen stiller til radighed for virksomheden, samt

modulet Administration.

Brugeren veelger den enskede menu, for at fa adgang til den enskede applikation — i dette tilfeelde, klik pa

”Fleksjob”.

L) Lgntilskud~  Voksenelev~ (Fleksjob~ ) Jobrotation Fremmgde~  Administration~

1.1 Fleksjob

Her vises menuen, under fleksjob:

Fleksjob~  Jobrotation~

Sgg tilbud
Sgg bevillinger

Sgg anmodninger

Sge fakturaer

Disponering pr. virksomhed

Disponering pr. bevilling

2. SOG I FLEKSJOB BEVILLINGER

Under ”Sog bevillinger” har virksomheden mulighed for, at sege blandt virksomhedens bevillinger. Dette
kan geres ud fra datoer, status mv. som angivet nedenfor.

Fleksjob :: Sgg bevillinger

Seg bevillinger

Startdato Slutdato
| | &]
Geldende pr Status
| 20-07-2020 [ ukendt o~
[ kladde
Jobcenter kontakt
[[] Godkendt (jobcenter)
| ["] Godkendt (virksomhed)
v

Status » CPR & Navn »

[ Afvist (virksomhed)

Start »  Slut »  Virksomhed »

m e

Seneste
udbetaling 4 Systemoprettet »

Sog Sog

Seg

(virksomhed)

& @ Godkendt _ - Kontormedhjazlper

1 sider i alt 1 poster
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2.1.  Se bevilling

Ved at trykke pa = ud for den pageeldende bevilling, har virksomheden mulighed for at se bevillingen ud
fra nedenstaende overskrifter. Ved at trykke pa pilene ud for overskrifterne, vil flere detaljer blive

synliggjort. Har virksomheden behov for, at hente bevillingen ned som PDF - vealges @';averst i hojre
hjorne.

 Bevilling af tilskud til ansasttelse i fleksjob @@

 Personen der tilbydes ansettelse i fleksjob

W Lentilskuddet er bevilget til nedenstdende anseattelse

“ Jobcenter

 Virksomheden

“ Anmodninger

“ Reguleringer

2.2.  Opret anmodning

For at oprette en anmodning veelger virksomheden ¥ ud for den enskede bevilling. Nar dette er gjort, vises
folgende menu, som angiver de punkter virksomheden skal igennem for at behandle anmodningen. Dog vil
mange af informationer vaere udfyldt pa forhand.

I Om anmodningen

Jobcenter

Bevillingen

Anmodningen

Beregning

Underskrifter

Dato

‘ 20-07-2020

Sagsidentifikation

‘ 0104670830
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2.2.1. Om anmodningen

”Om anmodningen” gor det muligt for virksomheden, at se de lovmaessige bestemmelser der findes, i
forbindelse med anmodning om udbetaling af fleksjob. Har virksomheden behov for at skrive en besked til
jobcenteret, kan dette gores via. den gule-lap overst pa skeermbilledet til hejre. Nar informationen er leest,

veelges “Naeste” for at fortseette anmodningen.

Vejledning til anmodning om udbetaling af fleksjob @

Grundign o tilskudsberettiget lan

Lentilskuddet beregnes ud fra tilskudsherettiget Ian, der er mindste overenskomstmaessige lan eller — hvis der
ikke er overenskomst — den lgn, der szedvanligvis gzzlder for tilsvarende arbejde. Lgntilskuddet beregnes
herudfra uanset hvilken lgn, som vir 1 udbetaler til arbejd. 1. Der er tillige fastsat et
maksimum for, hvor hgj en Ign, der kan beregnes Igntilskud ud fra. Se lov om en aktiv beskaftigelsesindsats, §
71, stk 3. Den opgjorte andel af pensionsbidrag er arbejdsgiverandel. | tilfzelde hvor arbejdsgiver ogsd
finansierer Ignmodtagers “eget bidrag” skal dette medregnes.

Hvis der sker aendringer | mindste overenskomstmaessige |@n (ny overenskomst eller regulering i forhold til
ouerenskomst) eller den Ign, der sedvanliguis galder for tilsvarende arbejde, 53 skal virksomheden oplyse
jobcentret om dette. Jobcentret vil derefter se pa, om den tilskudsberettigede Ion skal zndres.

Fravaer pga. syzdom eller barsel

Hvis der har vaeret fravzer pga. sygdom eller barsel, og arbejdsgiveren er berettiget til syge- eller
barseldagpenge, 53 vil der ske nedsatelse af Igntilskuddet | forhold til antallet af fravaersdage/-timer. Dette

sker, uanset om virksomheden har anmodet orr syge- eller bar: efusion fra kommunen,
f. bek_ om fleksjob, § 2, stk_ 1

En arbejdsgiver er forpligret til at oplyse jobcentret om sygefraveer, Jf. bek. om fleksjob, § 2, stk. 2.
Udbetaling

Lgntilskuddet vil blive indsat pa virksomhedens Memfonto. Har virksomheden ikke en NemKonta, kan der
indberettes en NemkKonta | banken, via www.NemKonto.dk eller til jobcenteret pa blanketten FR 200
Oplysning om MemKonto. Hvis virksomheden gnsker at oprette en specifik konto efter NemKontoordningen
kan blanketten FR 205 Oplysning om specifik konto anvendes eller specifik kontoen kan registreres via
www.NemKonto.dk.

2.2.2. Jobcenter

Under “Jobcenter” tjekker virksomheden, at det jobcenter som virksomheden soger udbetaling hos, er
angivet korrekt. Herefter veelges ”"Naste” nederst i hojre hjerne. Det er altid muligt at ga tilbage til forrige

menu, safremt behovet matte opsta.

Jobcenter

©

Kommune

Gade/vej

Husnummer Etage
1 |

Postnr By

c/o
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2.2.3. Bevillingen

Under ”Bevillingen” tjekker virksomheden, at bevillingen er korrekt angivet med informationer pa

virksomhed og borger. Herefter veelges “Naste” nederst i hojre hjorne. Det er altid muligt at ga tilbage til
forrige menu, safremt behovet matte opsta.

Anmodningen knytter sig til fglgende bevilling

@

Virksomhed
Cur
Fornavn

Bevillingens dato

‘ 01-08-2012

SE-nummer
Mellemnavn Efternavn

Bevillingens sagsidentifikation

‘ 0104670830
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2.2.4. Anmodningen

Under “Anmodningen” skal virksomheden uploade dokumentation i form af lensedler.
Dette gores ved at trykke pa “Upload fil” som anvist pa nedenstaende billede. I det nedenstaende tages
ligeledes stilling til periode, grundlen, eventuelle tilleeg og ferie. Systemet regner selv den

tilskudsberettigede lon sammen.

Filer til anmodningen

(1 Upload fil )

Filnawn Starrelse Uploadet af Dato

Anmodningen

Kopier anmodning

Fra dato * Til date *
01-05-2020 |§ | | 30-05-2020 | = |
Dagen er inklusiv Dagen er inklusiv

Grundign | 0,00 |

Seneste:
| 0,00

Tilskudsherettiget lgn
Seneste:

Till=g | 0,00 |
Seneste:

seznehalligdagshetaling | 0,00 |
Seneste:

Fritwalgsordning | 0,00 |
Seneste:

Betaling for merarbejde/overtid | 0,00 |

Dokumentation for, 3t merarbejdefovertiden er

szdvanlig vedl=gges Seneste:

Ferie | 0,00 |

udbetaling af ferietill=g, feriegodtgarelss, feriefridage
ol Seneste:

Efterfolgende tages stilling til pensionsbidrag, ATP-bidrag mv. Bemeerk at det kun er arbejdsgiverandelen
der indtastes her.

Det er ogsa muligt at indtaste evt. andre arbejdsgiverudgifter med angivelse af hvilke.

Bemeerk at systemet informerer om den maksimale arlige lenudgift som der kan gives refusion for.
Informationen er kun for information.
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Betalte arbejdsgiverbidrag i perioden

| 0,00

Pensionshidrag, arbejdsgiverandel
Sengste:
ATP-bidrag, arbejdsgiverandel | 0,00
Seneste:
Gruppelivsforsikring | 0,00
Seneste:
Andre arbejdsgiverudgifter
Huilke udbetalt (kr}
| | [oe
Huilke udbetalt (kr}
| | [owe
Huilke udbetalt (kr}
| | [ow
Tilskudsbersttiget lgn og arbejdzgiverudgifteri alt
0,00
! Maksimal lgnudgift

Den maksimale arlige Ignudgift, der kan gives refusion for er: 537.633,00

| dette &r er der udbetalt anmodninger med en Ignudgift pa: 0,00

Med denne anmadning bliver den Arlige Ignudgift: 0,00

Arbejde i afregningsperioden

Hvor mange dage har den ansatte arbejdet i perioden

Hvor mange dage har den ansatte haft fravar pga.
sygdom,/barsel med Ign i perioden

Hvis sygefravaeret ikke har varet hele dage, angiv
antal timer

Hvor mange dage har den ansatte haft anden fravaer
med Ign i perioden
fierie og andet aftalt fraver

Hvor mange timers ferie har den ansatte haft i
perioden

Hvor mange dage har den ansatte haft fravar uden
lgn i perioden

Arbejdsdage *

|19

Syge-/barselsdagpengerefusion [dage] *

syge-/barselsdagpengerefusion [timer) *

| 0,00

*

Fravaersdage med len

E

Under ferie eller andet - ikke sygdom og barsel

afholde ferie i timer %

| 0,00

Fraveersdage uden lgn %*

E

Hormerede arbejdsdage

1z

Slutteligt registreres de arbejdsdage medarbejderen har haft i perioden — herunder forskellige fraveer som
sygdom, ferie mv. Alle felter skal udfyldes, hvis der ingen sygdom eller andre fraveersdage har veeret, skal
derfor markeres med 0. Herefter veelges ”Naste” nederst i hojre hjerne, som angivet pa billedet nedenfor.

Det er altid muligt at ga tilbage til forrige menu, safremt behovet matte opsta.
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2.2.5. Beregning

Under ”Beregning” ses den beregning, som systemet har foretaget. Beregningen er baseret pa de angivende
informationer fra virksomheden. Virksomheden skal derfor ikke foretage sig yderligere i denne fane, udover
at tjekke at oplysningerne er korrekte. Herefter vaelges “Naste” nederst i hejre hjerne, som angivet pa
billedet nedenfor. Det er altid muligt at ga tilbage til forrige menu, safremt behovet matte opsta.

Beregning

Normerede arbejdsdage Fravarsdage uden lgn Tilskudsdage
| 18 o | 13
Tilskudsberettiget lgn og Sats
arbejdsgiverudgifter i alt
2/3-dele
13.200,00
¥r. lgntilskud pr. dag #r. lgntilskud fuld periods (4]
463 16 | #.800,00
arbejdsdags Fravarsdage med lan ¥r. lgntilskud (B]
| 10 | o | E.200,00
Under ferie eller andet - ikke
sygdom of barsel
Syge-/barselsdagpengerefusion Sygedagpengesats kr. pr. dag Sygedagpengersfusion [C]
(g2ge)
281,00 0,00
o
Kr. (D)

Periodens |gntilskud + syge/barseldagpengerefusion (B + C) | 2.300,00

#r. udbetaling

Hvis D er st@rre eller lig med A udbetales B
3.800,00

2.2.6. Underskrifter

Under ”“Underskrifter” bedes virksomheden tage stilling til, om medarbejderen stadig er ansat.
Hvis medarbejderen ikke leengere er ansat, er det vigtigt at virksomheden noterer en ophersdato, som
angivet nedenfor. Er medarbejderen stadig ansat, veelges “Ja”.

Virksomheden godkender anmodningen, ved at veelge ”Gem og godkend” nederst i hgjre hjorne. Herefter
er anmodningen afsendt og kan nu felges under ”Seg anmodninger” - for mere information se afsnit 3.

Underskrifter

arbejderen er stadig ansat * Hvis ngj, angiv ophgrsdato

[CINE] —

o &

() Nej

Kontaktperson Telefon E-mail

underskrift Dato

=

Quickguide, virksomheder — fleksjob Side 8 af 10
Version 1.1



S5K5¢8

3. SOG ANMODNINGER

Under ”Seg anmodninger” har virksomheden mulighed for at sege anmodningerne frem pé datoer, navn
mv. Bemeerk at status kan eendres i boksen ti

ire, hvor markeret med red. Her veelges eksempelvis

Seg anmodninger

Fra dato Status

| B [ ukendt A

[ codkendt [jobeenter)

Til dato i
M Godkendt (virksomhed)
| | = | [ afuist {jobeenter)

i L

Johcentar kontakt [ sletest [virksomhed)
m

Kr.

Status Modtaget o CPR » Navn wirksomhed » Start e slut udbetaling "

& Godkendt 20-07-2020 - C— - 01-05-  30-05-  B.600,00

[virksomhed) 2020 z020

1 sider i alt 1 poster

For at se anmodningen veelges il venstre for den pageeldende anmodning. Her er det ligeledes muligt at
hente anmodningen ned som PDF, som angivet nedenfor med red cirkel.

v Jobcenter @@

-’

“ Bevillingen

“ Anmodningen

“ Beregning

% Underskrifter

w Forbeholdt jobcenteret

Quickguide, virksomheder — fleksjob Side 9 af 10
Version 1.1



S5K5¢8

4. SOGFAKTURAER

Under ”Seg fakturaer” har virksomheden mulighed for at se de dannede fakturaer fra jobcenteret. Fakturaen

ses ved at trykke pa * ud for den pageeldende. Bemeerk at her har virksomheden ligeledes mulighed for at
se status, samt information om periode og person som fakturaen omhandler.

Sog fakturaer

P i L] draniitatg Bl

st 5 lsberr s OFEG =5 T Wrisorbed ¢ iEatdeto + Suldsto o Felturssummer ¢ Bl o S

FII30EL108TE DON 10STOAD OB-11

017

2 ows I - - U T 1000 010
[Er R Cantret AT

& Afwdebe i TR, B5.003dE 34D Faduosd ekt ik 35563 brcom Arederien
-t et A5 056 LIPEEIIMNIE]

5. DISPONERING

Under ”Disponering pr. virksomhed” og ”Disponering pr. bevilling” har virksomheden mulighed for at fa
det gkonomiske overblik over sine bevillinger. Her kan det ses hvor meget er er disponeret, restdisponeret
og betalt for en given selvvalgt periode.

Fleksjob disponering pr. bevilling @

Fra dato Til date

01-01-2020 = 20-07-2020 =

Total
Disponaring Rest-disponering Betalt
104.533,33 104.533,33 0,00
S@gning
Bevilget Timer - Timer - Rest-
CWR ¥ P-nummer » Virksomhed o CPR b Mawn b belgb " sats »  aflennet * arbejdstid * Disponering » disponering * Betalt »

1 sider i alt 1 pastes
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